
 

    
 
 
 
 

Calendario de subvenciones 
 

 
Propósito de un calendario de subvenciones 

El calendario de subvenciones ayudará a las personas a echar un vistazo rápido a 
las oportunidades de subvenciones que se presentarán en las próximas 
semanas/meses y a lo largo del año. Al utilizar un calendario de subvenciones, se 
puede ahorrar tiempo porque se puede reducir la duplicación de visitas al sitio 
web del financiador en un corto período de tiempo. Lo ideal es que el calendario 
de subvenciones esté separado por mes de la fecha de vencimiento de la 
solicitud y por oportunidades continuas, lo que permite a una persona “mirar 
hacia adelante”. 
Aunque un calendario de subvenciones puede ahorrar tiempo a la hora de buscar, 
el calendario de subvenciones debe revisarse periódicamente, ya que las 
organizaciones pueden cambiar las directrices de solicitud (que incluyen las 
fechas de vencimiento). 
  
Guía para componer un calendario de subvenciones 

El calendario de subvenciones puede compilarse en Microsoft Word o Excel, 
dependiendo del formato con el que el usuario se sienta más cómodo. Si el 
calendario de subvenciones se configura en Microsoft Word, la forma más fácil de 
dar formato a la información será utilizando la función “Table”.  
 
Lo que es importante para el usuario determinará qué información se incluye en el 
calendario de subvenciones. Los encabezados recomendados para incluir en la 
tabla/hoja de cálculo son: nombre del otorgante de la subvención, información de 
contacto, fecha de vencimiento del ciclo de subvenciones, proceso de solicitud 
de subvención y propósito de la solicitud de financiación. Los encabezados 
opcionales podrían incluir: prioridades de financiación del otorgante de la 
subvención, tipo de otorgante de la subvención, restricciones geográficas de 

  



 

financiación, anotaciones del financiador actual/notas del historial de financiación 
y otras notas pertinentes que la persona/organización necesita para garantizar 
que se pueda presentar una solicitud correcta a tiempo. 

 
Definiciones 

• Nombre del otorgante de la subvención: El nombre de la persona a la que 

se presentará la solicitud. 

• Información de contacto del otorgante de la subvención: Dependiendo del 

financiador, la información de contacto puede ser un número de teléfono, 

una dirección de correo electrónico, una dirección física o un sitio web. Los 

financiadores tienen diferentes políticas de contacto, lo que determinará la 

información de contacto que podrá recopilar. Además, si un financiador 

tiene un método de contacto preferido, es importante anotarlo también en 

esta columna.  

• Fecha de vencimiento del ciclo de subvenciones: Esta columna debe incluir 

información sobre el ciclo de subvenciones y, lo que es más importante, la 

fecha de vencimiento de la solicitud. Si el otorgante de subvenciones tiene 

varios ciclos de subvenciones, el usuario puede optar por combinar todos los 

ciclos en una sola entrada o por tener una entrada separada para cada ciclo 

que tenga abierto el otorgante de subvenciones. Nota: Podría ser más fácil 

“ordenar” la información por fecha de vencimiento cuando se utiliza Excel si 

hay varias entradas para el mismo donante para cada fecha de vencimiento 

del ciclo.  

• Proceso de solicitud de subvención:  Esta columna incluiría notas sobre el 

proceso de solicitud del donante, como: requisitos de la carta de solicitud, 

número de rondas de solicitud, preguntas sobre las solicitudes, documentos 

adjuntos necesarios, plazo para recibir respuesta del donante o cualquier 

otra información pertinente sobre el proceso.  

• Finalidad de la solicitud de financiación:  Esta columna indica para qué 

solicita el solicitante la financiación, es decir: programa, personal, 

operaciones generales, capital, etc. Esta columna podría ser importante para 



 

anotar para qué se solicita la financiación al evaluar el presupuesto general, 

especialmente si una organización tiene claras lagunas en la financiación de 

ciertas áreas y está tratando de completar el presupuesto. 

• Tipo de entidad que concede la subvención: El tipo de entidad que concede 

la subvención podría ser una información importante para solicitar una 

subvención, ya que podría indicar el tiempo necesario para completar una 

solicitud. Por ejemplo, las solicitudes de subvenciones federales pueden ser 

rigurosas debido a los elementos necesarios para solicitarlas, etc. Los 

distintos tipos de entidades que conceden subvenciones podrían ser: 

federales, estatales, fundaciones familiares, fundaciones privadas, 

fideicomisos y/o donaciones corporativas 

• Prioridades de financiación del otorgante:  Es importante prestar atención a 

un financiador para ver si está interesado en financiar temas específicos. Al 

anotar esta información, es más fácil determinar para qué programas debe 

solicitar una organización apoyo financiero. 

• Restricciones geográficas de financiación: Esta información es útil si una 

organización tiene un área de financiación diversa. Por ejemplo, Methodist 

Healthcare Ministries presta servicios en 74 condados, y algunos 

colaboradores financiados y comunitarios también prestan servicios en varios 

condados. Por lo tanto, esta información podría ser útil para ver si un 

financiador está restringiendo sus donaciones a un área geográfica. De esta 

manera, un solicitante sabe cómo adaptar su solicitud para que se ajuste a 

los requisitos del financiador si presta servicios tanto dentro como fuera de 

las restricciones geográficas de donación del financiador. 

• Notas actuales de financiación/historial de financiación: Esta columna 

indicaría si este financiador está en su cartera actual. Esta información podría 

ser útil, especialmente para el personal nuevo, ya que podrían consultar 

solicitudes e informes antiguos para guiar/formular la nueva solicitud. 

Además, esta columna también podría contener notas sobre el historial de 

declinaciones. Saber que un financiador ha rechazado una solicitud en el 

pasado podría inspirar al personal a leer las propuestas rechazadas, revisar 



 

los comentarios recopilados del financiador y renovar la nueva solicitud de 

manera adecuada. 

 
 

### 
 

Información sobre Methodist Healthcare Ministries of South Texas, Inc. 
En Methodist Healthcare Ministries consideramos el desarrollo de capacidades 
como un proceso de fortalecimiento organizacional. Trabajamos junto a 
nuestros colaboradores financiados y organizaciones comunitarias, 
aprovechando sus bienes para aumentar su impacto en la comunidad y mejorar 
la equidad en salud. El desarrollo de capacidades es una inversión en la 
capacidad de las organizaciones sin fines de lucro para ser más eficientes, 
efectivas y sostenibles.  
 


